Stammdatenverwaltung pro Objektgruppe
Stammdatenverwaltung pro Objektgruppe nicht global fiir
alle Objekte einrichten

Sie kénnen Thre Stammdaten wie Kontrollobjekte, Nutzungsarten und
Intervalle global verwalten, dann finden Sie diese Zuordnung auf unserer
Webseite im Menl unter Stammdaten.

Alternativ kdnnen Sie diese Stammdaten auch pro Objektgruppe verwalten.

Daflr legen Sie bitte die Daten in genau dieser Reihenfolge an:

1. Neue Objektgruppe anlegen unter Stammdaten -> Objektgruppen

Objektgruppen verwalten
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- O Eichstar Los 3+4 6 Eintrage 20 % (Parameter)

Beim Anlegen einer Objektgruppe muss die Bearbeitung der Stammdaten in
der Objektgruppe freigeschaltet werden. Dazu wahlen Sie im



entsprechenden Dropdown-Menu wie im Bild zu sehen das Feld "Ja" aus und

speichern Sie die neue Objektgruppe ab.

Objektgruppe 'Ingolstadt Mitte' bearbeiten

Stammdaten Objektzuordnung Kontroliobjekte Nutzungsarten intervalie

Stammdaten

Name

Ingoistadt Mitte

Grenze Ticket automatisch anlegen (pro Kontrollobjekr)
+ Deaktiviert
Standardwert aus Parameter (20%) cder von Nutzungsan nehmen

Wert setzen (0 - 100 %)
Grenze Nachkontrollen anlegen (gesamoer Raum)
» Deaktiviert

Wert setzen (0 - 100 %)

Abstand Nachkontrollen antegen (Tage) | ?

0

Sperre AdHoc-Kontrollen

[Ertd"n"ncate*“ (intervaile, Nuzungsarten, Kontroliobjekre) bearbeitbar

Rechte Ticketsysten Status

Mein

Zugew

Nein

Ja



2. Objekt anlegen und der neuen Objektgruppe zuordnen. Hierbei mlssen
Sie unter Stammdaten -> Objekte ein neues Objekt anlegen und dieses mit
der soeben erstellten Objektgruppe verknupfen.

Objekt Buroturm Ingolstadt Mitte bearbeiten

Stammdaten Ansprechpartner Dokumente Einsatzdaten Ebenen GP5-Bereich Individuelle Uberschrif
Zugelassene Artikel Sollstunden Objektpausen (Unterbrechungen) Benutzerdefinierte Felder Weitere Aktionen
Stammdaten

Name Blroturm Ingolstadt Mitte

Nummer Mummer

Objekigruppe Ingolstadt Mitte

Aktiv |

Hausmeister Service
Objektieitung

Ingolstadt Mime
Kunde + Muanchen Los 3 “

Nirnberg Los 3+4

Pllege

Bild Schule Nbg Los 2 + 4

Coads Rramsl |~~~ 1 49

Anschrift

3. Unter Stammdaten -> Objektgruppe -> Neue Objektgruppe bearbeiten ->
mussen Sie mindestens eine Nutzungsarten (z.B. Blro) anlegen.



Objektgruppe 'Ingolstadt Mitte' bearbeiten

Stammdaten Objektzuordnung Kontrollobjekte Mutzungsarten Intervalle

Nutzungsarten verwalten

Meuer Einuag® Micht zugeordnete Eintrage l6schen Gleiche Eintrége zusammenfaj

™ Name = | Aktiv | ? - Kontrollobjekte

I:l l'_,;f Abstellraum Ja

4. Unter Stammdaten -> Objektgruppe -> Neue Objektgruppe bearbeiten ->
mussen Sie mindestens ein Kontrollobjekt (z.B. Papierkorb leeren) anlegen.

Objektgruppe 'Ingolstadt Mitte' bearbeiten

Stammdaten Objektzuordnung Kontrollobjekte Mutzungsarten Intervalle

Kontrollobjekte verwalten

Neuer Einl:rag‘“ Kontrollobjekte zusammenfassen Gleiche Eintrige zusammenfasse

| Mame [ ? * | Bewertungsmodus | 7

] @ 0 | Tische wischen Mote 1 bis 5 {Smiley)




5. Unter Stammdaten -> Objektgruppe -> Neue Objektgruppe bearbeiten ->
mussen Sie mindestens ein Intervalle erstellen. Alternativ kbnnen Sie Uber
den Button " Standard-Intervalle erstellen" die StandardmaBig im System
hinterlegten Intervalle in die Objektgruppe Ubertragen.

Objektgruppe 'Ingolstadt Mitte' bearbeiten

Stammdaten Objektzuordnung Kontrollobjekte Nutzungsarten Intervalle Rechte Ticketsystem Status

Intervalle verwalten

Meuer Eintrag Intervalle zusammenfassen [ Standard-Intervalle erstellen ] Gleiche Eintrage zusammenfassen

Text Text

1 x wochentlich 1xw

1x jéhrlich (April)

1x jahrlich (August)

AnschlieBend (d.h. nachdem Sie Schritte 1 bis 5 erledigt haben) kénnen
Sie das Raumbuch importieren.

Achtung: Wenn das Raumbuch bereits besteht muss dieses entfernt und neu
angelegt werden.

-> Bei Fragen hierzu wenden Sie sich gerne an unseren Support.



