
Rechnungen - Rechnungsansicht / Aktionen
Rechnungsansicht und Rechnungsaktionen





Arbeitsnachweise werden der Rechnung, insofern vorhanden, hinzugefügt.
Diese befinden sich auf den Seiten nach der Rechnung.

Aktionen / Verweise

Sie können den Status der Rechnung wieder auf Bearbeitung setzen, die
Rechnung stornieren, ein Zahlungserinnerung erstellen, auf eine Mahnstufe
(max. 3), oder diese auf bezahlt setzen.

Sollte die Rechnung wieder auf Bearbeitung gesetzt werden, kommen Sie
wieder in die Ansicht der Rechnungserstellung und können die Rechnung
weiter bearbeiten. Sobald die Rechnung storniert, bezahlt oder eine
Mahnstufe bekommen hat, ist eine Bearbeitung nicht mehr möglich.

Sollte eine Rechnung storniert werden, wird eine Stornorechnung erstellt.
Die Stornorechnung hat eine neue Rechnungsnummer und besitzt den
Gegenwert zur stornierten Rechnung.

E-Mail

Versenden Sie Ihre Rechnung gleich per E-Mail. 

https://www.kleanapp.net/de/Knowledgebase/View/543


Geben Sie hierzu den E-Mail Empfänger an und passen gegebenenfalls noch
den automatisch befühlten Betreff an. Die E-Mail Signatur kann unter
Stammdaten E-Mail Einstellungen angepasst werden.
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Anlagen

Fügen Sie Ihrer Rechnung Anlagen hinzu. Hochgeladene Anlagen können der
E-Mail angehängt werden.

< Rechnungserstellung von
Aufträgen

Arbeitsnachweise /
Arbeitsschein >
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