Rechnungen - Rechnungserstellung von Auftragen
Rechnungserstellung ausgehend von einem Auftrag

Nachdem Sie bei einem Ihrer Auftréage auf den €-Button oder auf Rechnung
erstellen Button gedrickt haben, erscheint folgendes Popup-Fenster

Bitte einen Rechnungsmonat wahlen

‘ Novembar 2021 v‘

Rechnung erstellen

Schliefen

und Sie kdnnen den Rechnungsmonat auswahlen.

Sollten in diesem Monat Sonderleistungen oder Arbeitsnachweise zu dem im
Auftrag ausgewahlten Objekt erstellt worden sein, werden diese automatisch
mit herangezogen.

Sobald Sie dann auf Rechnung erstellen geklickt haben, kommen Sie zur
Rechnungserstellung.



Rechnungen neu anlegen

Rechnungsempfénger

Rechnung erstellen Arbeitsnachwelse Sonderlelstungen ‘

Rechnut

4

Empfanger Rechnungszeitraum
Meler GmbH —
Nur ein Tag
Beate Meler
Am Marienweg 7 Falligkeitsdatum
DE 80789 Eichstatt bl
Verweise ..
' Empfanger:
Ansprechpartner:
Angebot:
Auftrag:
UberSChrl'ﬂ/ 23 - Blrogebaude
Kopfzeile
Uberschrift Rechnung ‘
In Rechnung ge-
Kopf Hiermit stellen wir lhnen folgende Leistungen in Rechnung: Ste I h‘e L e J'.S tu n ge n
Position Leistung Menge l Preis
1 Grundreinigung ~ 10 8,00 € pro Quadr;
Oberflache frei von haftenden Verschmutzungen und Riicksténden
m 2 Miilltiten Weilt 50 | v 29 3,00 € pro §
+ Neue Zeile

Zahlungsziel/

. | T o D



Rechnungsempfanger

Empfanger
Meier GmbH
Beate Meier
Am Marienweg 7

DE 80789 Eichstatt

Die Empfangerdaten werden vom ausgehenden Auftrag Gbernommen.

Rechnungs Datierungen

Rechnungszeitraum
05.04.2022 i 30.04.2022 i
Mur ein Tag Ende offen
Falligkeitsdatum 19.04.2022 i
Rechnungsdatum 05.04.2022

Verweise



Objekt: 23 - Burogebaude (£

Empfanger: Meier GmbH (&

Ansprechpartner: Beate Meier [

Angebot: A2022000077 vom 04.04.2022 (&
Auftrag: AU2022000045 vom 04.04.2022 (&£

23 - BUrogeb&aude

Datenverknidpfungen kénnen Gber den Button ganz rechts angesehen
werden.

Uberschrift / Kopfzeile

Uberschrift Rechnung

Kopf Hiermit stellen wir Ihnen folgende Leistungen in Rechnung:

In Rechnung gestellte Leistungen

Die Leistungen werden vom ausgehenden Auftrag iUbernommen und kdnnen
angepasst werden.

Es kdnnen aber auch beliebig viele Positionen hinzugefugt werden, hierzu auf
den Button Neue Zeile klicken. Flr das Loschen einer Position links auf
den Miilleimer klicken.

Die Leistungen die zur Auswahl stehen sind die, die Sie in den Stammdaten
zuvor hinzugefligt haben. (siehe Leistungen hinzufligen)



https://www.kleanapp.net/de/Knowledgebase/View/504
https://www.kleanapp.net/de/Knowledgebase/View/504
https://www.kleanapp.net/de/Knowledgebase/View/504

Lejstungs-/Artikelauswah/

Position Leistung Menge Preis

m 1 : Glasreinigung Dachfenster - 10 7.00€ pro Quadratmeter

Frei von Staub, Schlieren und Wasserflecken

m 2 : Milltiten Weils 50 | - 10 ; 200€ pro Stiick Bitte arst s

+ Neue Zeile

Gesamtbetr
Umsatzs
Gesamtbetra
Sollten Sie eine neue Leistung oder Leistungsanpassung
einen Artikel hinzugefligt haben, mussen
Sie zuerst auf den Button Fralta ey
dricken um die Leistung weiter anpassen zu kdénnen.
Position Leistung Menge Preis
o 1 - Glasreinigung Dachfenster - 10 : 7,00 € i pro Quadratmeter
Frei von Staub, Schlieren und Wasserflecken
[ } Mulltiiten Weifs 50 | - 1 . 200¢ . pro Stiick
+ Neue Zeile Bt
Umsatzst

Gesamtbetra




Leistungs-/Artikelauswahl
Klicken Sie auf das Feld und wahlen eine Leistung oder einen Artikel aus.

Zur Auswahl stehen Ihnen alle Leistungen/Artikeln die in den Stammdaten
hinterlegt wurden.

Unterhaltsreinigung

1) Leistungen
Aufrdumen, Leeren der Papierkérbe, Liiften und Entfernen grober, sichtbarer

Baufeinreinigung .
Unterhaltsreinigung nach m?

Sup . Aufr§umen, Leeren der Papierk8rbe, Liften und Entfernen grober, sichtbarer
Glasreinigung Balkoniiberdachung Oben P 9

Frei von Staub, Schlieren und Wasserflecken .
Zwischenreinigung

e Intensivrei
Glasreinigung Balkoniiberdachung Unten grens mEnsiEnGung

Frei von Staub, Schlieren und Wasserflecken

2) Artikel
Glasreinigung Dachfenster
Frei von Staub, Schlieren und Wasserflecken Alkoholreiniger Flasche
Glasreinigung Standard-Fenster Alkoholreiniger Kanister

Frei von Staub, Schlieren und Wasserflecken
Bodenwischpflege
Grundreinigung

Oberflache frei von haftenden Verschmutzungen und Riicksténden Desinfektionsmittel
Unterhaltsreinigung Glasreiniger
Aufriumen, Leeren der Papierkérbe, Liften und Entfernen grober, sichtbarer

1 I Lappen
Unterhaltsreinigung nach m?
Aufrdumen, Leeren der Papierkorbe, Liften und Entfernen grober, sichtbarer Moppe
Zwischenreinigung Muilltiten Blau 1201

grofie Intensivreinigung
Milltiten Weil 25 |

" 2) Artikel
- Milltiten Weill 50 | F

Miillttiten Weill 50 1 Milittiten Weilt 50 | .

Leistungsanpassung



Paosition 1: Glasreinigung Dachfenster bearbeiten

Preis

Steuer
Preis: 7,00 € |_19 % }

Quadratmeter -

Passen Sie Ihre Leistung noch an. Es ist auch mdglich eine Bemerkung zu
hinterlegen.

Zahlungsziel / FuBzeile

Zahlungsziel Zahlbar innerhalb von 14 Tagen ab Rechnungseingang

FuRzeile Vielen Dank fur Ihren Auftrag.

Driicken Sie auf den Button Auswahl um ein Zahlungsziel zu wahlen.

Zur Auswahl stehen alle zuvor angelegten Zahlungsziele in den Stammdaten.



https://www.kleanapp.net/de/Knowledgebase/View/513

Zahlungsziel

Zahlbar innerhalb von 14 Tagen ab Rechnungseingang
Zahlbar mit 5 Prozent Skonto innerhalb von 14 Tagen ab Rechnungseingang A

Abbrechen Akzeptieren

Uber den roten Fertig Button gelangen Sie schlieBlich zur Rechnungsansicht

< Ubersicht Rechnungen Rechnungsansicht >



https://www.kleanapp.net/de/Knowledgebase/View/546
https://www.kleanapp.net/de/Knowledgebase/View/540
https://www.kleanapp.net/de/Knowledgebase/View/540
https://www.kleanapp.net/de/Knowledgebase/View/540
https://www.kleanapp.net/de/Knowledgebase/View/540
https://www.kleanapp.net/de/Knowledgebase/View/540
https://www.kleanapp.net/de/Knowledgebase/View/546
https://www.kleanapp.net/de/Knowledgebase/View/546
https://www.kleanapp.net/de/Knowledgebase/View/546

