Auftrage - Auftragserstellung
Auftragserstellung

Es gibt zwei Méglichkeiten einen neuen Auftrag zu erstellen. Entweder
erstellt man einen neuen Auftrag Gber das Annehmen eines Angebots (siehe
Angebotsansicht -> Aktionen) oder man erstellt den Auftrag komplett neu.
Ersteres hat den Vorteil, dass die bereits vorhandenen Angebotsdaten in den
Auftrag Gtbernommen werden.

Um einen komplett neuen Auftrag zu erstellen gehen Sie auf der Website
unter Finanzen = Ausgangsbelege = Auftrdge = Neuen Auftrag

erstellen.

=+ Neues Ticket anlegen . ) &= Sprache andern v

Neuen Auftrag erstellen

L

) Betrac
rstellt J Auftragsnummer Auftragsdatum

Nachdem Sie auf Neuen Auftrag erstellen geklickt oder ein Angebot
angenommen haben kommen Sie zur Auftragserstellung.
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Auftrag AU2022000045 bearbeiten A firagsempfanger ~ Auftragszeitraum

Auftragsdaten Arbeltsnachwelse Sonderlelstungen Rechnungweﬂauf

4

Empfanger Lelstungszeltraum
] Meler GmbH 05.04.2022 - . 0
1 Nur gin Tag
| | [ Bemmher Verweise
Auftragsdatum
Am Marienweg 7 —
» jekt:
DE 80789 Eichstatt Empfanger:
Ansprechpartner:
A ft '( P t Angebot:
urtragsieilsiungen
Uberschrift Auftragshestatigung ‘
Position Leistung Menge Preis
1 @ 1 : Glasreinigung Balkoniiberdachung Unten - 25 400 € : pro Quadratmeter
Frei von Staub, Schlieren und Wasserflecken Einmalig =
& 2 : Milititen Weils 50 | = 10 3,00 € : pro Stiick Bitte erst speich
[ M il
effn-tate Gesamtbetrag (n
| Steuer
Gesamtbatrag (br
" FuBzelle Vielen Dank fir Ihr Vertrauen, wir versichern eine einwandfreie Ausfilhrung. Bemerkuna (Intern}
Bemerkung
{intern)

Auftragsempfanger



Empfanger
Meier GmbH
Beate Meier
Am Marienweg 7

DE 80789 Eichstatt

Die Empfangerdaten werden direkt vom Ausgangsangebot lbernommen.

Auftragszeitraum
Leistungszeitraum
05.04.2022 - 04.05.2022 -
MNur ein Tag Ende offen

Legen Sie Ihren Leistungszeitraum flr den Auftrag fest.

Verweise
Auftragsdatum 04.04.2022
Objekt: 23 - Burogebéaude (£
Empfanger: Meier GmbH (&
Ansprechpartner: Beate Meier [#f
Angebot: A2022000077 vom 04.04 2022 (&

Klicken Sie auf den Button ganz rechts um die hinterlegten Daten zu sehen.



Auftragsleistungen

Die Leistungen werden vom Angebot Gbernommen und kénnen angepasst
werden.

Es kdnnen aber auch beliebig viele Positionen hinzugefugt werden, hierzu auf
den Button Neue Zeile klicken. Flr das Loschen einer Position links auf
den Miilleimer klicken.

Die Leistungen die zur Auswahl stehen sind die, die Sie in den Stammdaten
zuvor hinzugefligt haben. (siehe Leistungen hinzufligen)



https://www.kleanapp.net/de/Knowledgebase/View/504
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Leistungs-/Artikelauswahl! Abwicklung

Position Leistung Menge Preis

- S T Grundreinigung - 10 . BooE " pro Quadratmeter D et
Oberfliche frei von haftenden Verschmutzungen und Rilckstinden Einmalig

a8 2 : Mulltiiten Weill 50 | - | 5 . 200¢€ D pro Stk Bitte erst

a 3 . - 0 . 000€ ©  pro Einheit  Bitte erst
+ Meue Zeile

Sollten Sie eine neue Leistung oder Leistungsanpassung

einen Artikel hinzugefugt haben, mulssen
Sie zuerst auf den Button:
dricken um die Leistung weiter anpassen zu kénnen.

Fosition Leistung Menge Preis

B ) Grundreinigung -~ 10 B 800 € i pro Quadratmeter
Oberfliche frei von haftenden Verschmutzungen und Rilcksténden Einmalig

8 2 ) Milititen Weits 50 | - 5 o 200€ ) pro Stilek
+ Neue Zelle S

Geaarm et



Leistungs-/Artikelauswahl

Klicken Sie auf das Feld und wahlen eine Leistung oder einen Artikel aus.

Zur Auswahl stehen Ihnen alle Leistungen/Artikeln die in den Stammdaten
hinterlegt wurden.

1) Leistungen
Baufeinreinigung

Glasreinigung Balkoniiberdachung Oben
Frei von Staub, Schlieren und Wasserflecken

Glasreinigung Balkoniiberdachung Unten
Frei von Staub, Schlieren und Wasserflecken

Glasreinigung Dachfenster
Frei von Staub, Schlieren und Wasserflecken

Glasreinigung Standard-Fenster
Frei von Staub, Schlieren und Wasserflecken

Grundreinigung
Oberflache frei von haftenden Verschmutzungen und Rickstanden

Unterhaltsreinigung
Aufrdumen, Leeren der Papierkorbe, Liiften und Entfernen grober, sichtbarer

Unterhaltsreinigung nach m?
Aufréumen, Leeren der Papierkorbe, Liiften und Entfernen grober, sichtbarer

Zwischenreinigung
grofle Intensivreinigung

2) Artikel

Miilltiiten Weill 50 | @

Abwicklung

Unterhaltsreinigung
Aufrdumen, Leeren der Papierkorbe, Liiften und Emfernen grober, sichtbarer

Unterhaltsreinigung nach m?
Aufrdumen, Leeren der Papierkorbe, Liften und Emfernen grober, sichtbarer

Zwischenreinigung
grofle Intensivreinigung

2) Artikel
Alkoholreiniger Flasche
Alkoholreiniger Kanister
Bodenwischpflege
Desinfektionsmittel
Glasreiniger

Lappen

Moppe

Miilltiiten Blau 12011
Mlltiten Weift 25 |

Milltiten Weild 50 |
Muillttiten Weils 50 | =

Es gibt verschiedene Optionen um die Leistung abzuwickeln.



Einmalig @

Aufwand nach Arbeitsschein

Einmalig

Einmalig (mit Nachweis)
Intervall

Intervall (mit Nachweis)
Monatspauschale

Monatspauschale (mit Nach...

Sollte eine Leistung “mit Nachweis” oder mit “nach Arbeitsschein” gewahlt
werden, muss die erbrachte Auftragsleistung tUber die KleanApp vor Ort vom
Kunden bestatigt werden. (siehe Arbeitsnachweis/Arbeitsschein)

Leistungsanpassung


https://www.kleanapp.net/de/Knowledgebase/View/549

Position 2: Unterhaltsreinigung nach m* bearbeiten

Preis Verantwortliche Mitarbeiter Arbeitszeit

Ziehen Sie eine Spalte hierhin, um danach zu gruppieren @@J 19 % -

Einzelpreis Giiltig ab T Kommentar intern

Quadratmeter -

450€ Bearbeiten

= Filter erzeugen

Passen Sie die Leistung dem Auftrag an.

Es ist mdglich Uber den + Button Preisveranderungen Zeitabhangig
anzupassen.



Position 2: Unterhaltsreinigung nach m? bearbeiten

Preis Verantwortliche Mitarbeiter Arbeitszeit

Ziehen Sie eine Spalte hierhin, um danach zu gruppieren

Einzelpreis Giiltig ab T Kommentar intern

’75,20€ ’71.8.2022

lilnﬂaticn

SPEIC@ERN

4,50 €

= Filter erzeugen

ABBRECHEN

Bearbeiten

r19%

rDuadratmeter

Unter dem Reiter Verantwortliche Mitarbeiter ist es méglich Mitarbeiter

der Leistung zuzuordnen.

1: Grundreinigung bearbeiten

Preis Verantwortliche Mitarbeiter Arbeitszeit

2

— Standardbesetzung

Amelie Muster €9  Christian Muster €3 |




Unter dem Reiter Arbeitszeit konnen die voraussichtlichen Arbeitszeiten
hinterlegt werden.

1: Grundreinigung bearbeiten

Preis Verantwortliche Mitarbeiter Arbeitszeit

Wochentag Beginn friihestens Ende spatestens Bedarf pro Mitarbeiter

Montag S o® 18:00 ® 02:00 ©)
Dienstag 06:00 ® 18:00 © 02:00 ©
Mittwoch _— © 18:00 ® 02:00 ©
Donnerstag 06:00 ® 18:00 © 02:00 O
Freitag 06:00 ® 18:00 © 02:00 ©)
Samstag 00:00 ® 23:59 © 00:00 ©
Sonntag 00:00 ® 23:59 © 00:00 @

Wochenbedarf pro Mitarbeiter: 10:00

Bedarf flr 2 Mitarbeiter pro Woche: 20:00

Die Mitarbeiterzuordnung und die Arbeitszeiten kénnen in der
Dienstplanerstellung spater verwendet werden.

(siehe Dienstplanerstellung zu Auftragen)

Bemerkung (Intern)
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Bemerkung
(intern)

Abbrechen Zwischenspeichem

Sie kdnnen hier eine Bemerkung hinterlegen, die lediglich fir den Bearbeiter
sichtbar ist.

Uber den Button Rechnung erzeugen wird direkt aus dem Auftrag eine
Rechnung erzeugt und man wird zur Rechnungserstellung weitergeleitet.

Uber den Button Fertig gelangen Sie zur Auftragsansicht.

< Ubersicht Auftrage Auftragsansicht >
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