Artikel: Urlaubsantrag liber die App stellen
Urlaubsantrag durch den Mitarbeiter liber die App stellen

Sie kdnnen in KleanApp Urlaubs- und Krankmeldungen direkt Gber die App
stellen und vom Vorgesetzten freigeben lassen.

Gehen Sie in der App auf den Button Abwesenheiten.

=  KleanApp

Arbeitszeit Ubersicht
‘ Abwesenheiten ’
—

Chat

Synchronisierung

Und danach auf Urlaubsantrag stellen.




< Abwesenheiten < L

Krankmeldung Tv

Februar 2024 2v

Krankmeldung

Urlaubsantrag stellen

Zurtick Y

Jetzt sehen Sie eine Ubersicht

e Uber den Urlaubsanspruch des laufenden Jahres,

e Uber den bisher genommenen Urlaub und

e (Uber den Resturlaub fur das laufende Jahr (Urlaubsanspruch abziglich
genommener Urlaub).

In dieser Eingabemaske kénnen Sie den gewinschten Zeitraum und einen
Kommentar eingeben.



< Urlaubsantrag stellen
{ Urlaubsantrag stellen \

Urlaubsanspruch 2024: 12 Tage

Genommener Urlaub 2024: 0 Tage

\ Resturlaub 2024: 12 Tage /

( Erster Urlaubstag

01.07.2024
 Letzter Urlaubstag
07.07.2024
f- Kommentar )
Kinder haben Schulferien #k
Urlaubstage X w

‘ Zuriick

Je nach Einstellung wahlen Sie bitte, um welche Art der Abwesenheit es
sich handelt, z.B. Urlaubstage, Uberstunden etc.



< Urlaubsantrag stellen

Urlaubsantrag stellen
Urlaubsanspruch 2024: 12 Tage
Genommener Urlaub 2024: 0 Tage

Resturlaub 2024: 12 Tage

Erster Urlaubstag
" 01.07.2024 ’

Letzter Urlaubstag
( 07.07.2024 ’

Kommentar
( Kinder haben Schulferien # ’

Urlaubstage X w

Unbekannt

[E Urlaubstage

Uberstunden

—t

Urlaubstage (halber Tag)

Uberstunden (Samstags)

AnschlieBend auf Speichern klicken. Es erscheint folgende Rickfrage:

Urlaubsantrag stellen

Wollen Sie den Antrag (01.07.2024 bis
07.07.2024) jetzt absenden?

ABBRECHEN OK




Der Mitarbeiter kann nachvollziehen, welcher Urlaubsantrag genehmigt
worden ist, und welcher nicht. Der griin umrandete Urlaubsantrag ist
genehmigt, der rot umrandete Urlaubsantrag hat noch den Status offen.

< Abwesenheiten < L

Urlaubsantrag 12 A

-
(2] Urlaubsantrag von Bjorn Blauen (Offen)
) 10.07.2024 bis 12.07.2024

o) Urlaubsantrag von Bjorn Blauen
(Freigegeben)
@ 01.07.2024 bis 07.07.2024

\
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Juli 2024 1 A
Cf Bjorn Blauen (U) J
v

() 01.07.2024 bis 07.07.2024
@ Kinder haben Schulferien 3
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Urlaubsantrag stellen
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Tipp: Schauen Sie weiterfihrende Artikel und Tutorials zum Thema
Abwesenheiten an.



