Artikel: Anleitung Scan (Kommen/Gehen) fur
Mitarbeiter MIT Pausenfunktion

Anleitung Scan (Kommen/Gehen) fiir Mitarbeiter MIT
Pausenfunktion

1. Die App KleanApp bei GooglePlay, im AppStore oder Amazon
herunterladen und installieren

P Google Play [ ¢ App Store

2. App offnen und einloggen

Offnen Sie die App und geben Sie oben Ihre Email Adresse und Ihr Passwort
ein. Die Login Daten erhalten Sie bei Ihrem Administrator (Vorgesetzten).
Nach dem Login kommen Sie zur Startseite:

|
Bei KleanApp anmelden
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Schulungen Zeiterfassung ’

Arbeitszeit Ubersicht
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KleanApp Version 1.0.0.1064

Synchronisierung



3. Scannen

Zu Beginn Ihrer Tatigkeit auf Zeiterfassung klicken und den Barcode im
Objekt scannen.

Zeiterfassung

127394

Sie erhalten daraufhin eine Ubersicht Ihrer Zeiterfassung. Sie kénnen sofort
erkennen, zu welchen Zeiten Sie geplant worden sind und in welchem Objekt
Sie sich seit wann befinden.

& Zeiterfassung Ubersicht < #

28 B3 Seniorenresidenz Sonnenblume (Nr. 1000903)
Ist 15:29 -? Anwesend

FR B3 Supermarkt (Nr. 7000201)
Plan 06:00 - 07:30 01:30 P 00:15




Auch auf dem Startbildschirm wird Ihnen jetzt Ihre Arbeitszeit angezeigt:

= KleanApp

Objekte
Schulungen Zeiterfassung

Arbeitszeit Ubersicht Pause Start

Abwesenheiten Termine

Synchronisierung

Seniorenresidenz Sonnenblume

Q) 00:02:13

Letzter Scan: 15:29 Uhr

4. Pausenfunktion nutzen



Die Pausenfunktion ist optional und wird auf Wunsch freigeschaltet. Nach der
Freischaltung und der anschlieBenden Synchronisation der App kann die
Pausenfunktion von den Mitarbeitern genutzt werden.

Mit dem Button "Pause Start" kann die Pause manuell gestartet werden (Der
Pause-Button ist nur dann grin hinterlegt, wenn es zuvor eine Kommen-
Buchung der Arbeitszeit gegeben hat.).



Pause

Wollen Sie jetzt die Pause starten?

ABBRECHEN JA

Der Zahler startet wieder bei Null:

00:00:53

Letzter Scan: 13:33 Uhr




Die Pause wird manuell durch den Button "Pause Ende" beendet:

= KleanApp

Objekte

Schulungen Zeiterfassung

Arbeitszeit Ubersicht Pause Ende

(2)

Termine

Abwesenheiten

Synchronisierung

‘ lhr | nan

Seniorenresidenz Sonnenblume

Q) 00:00:53

Letzter Scan: 13:33 Uhr

T




Bitte beachten Sie, dass Pausenzeiten, die vergessen bzw. nicht
aktiviert/deaktiviert wurden, ggf. manuell nachgetragen werden miussen.

4. Am Ende der Tatigkeit den Barcode nochmal scannen

Zeiterfassung

127394

5. Auf ,Synchronisierung" klicken!

Synchronisierung

Die Zeiterfassung kann auch vorgenommen werden, wenn Sie keine
Internetverbindung haben. Sobald Sie sich wieder im Empfangsbereich oder
im WLAN befinden, werden Ihre Arbeitszeiten automatisch synchronisiert.






