Inventarisierung & DGUV-Priifung

Mit unserem Modul Inventar konnen Sie Ihre
elektronischen Gerate z.b. Staubsauger erfassen, den
Standort nachverfolgen, DGUV Priifungen dokumentieren
und sich bei falligen Priifungen erinnern lassen. Ihre
Buchhaltung kann die Daten als Liste fiir die jahrlichen
Abschreibungen (Anlagevermogen/GWG) exportieren.

Inventarisierung & DGUV-Priifung
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Mit unserem Modul Inventar kédnnen Sie Ihre elektronischen Gerate z.B.
Staubsauger erfassen, den Standort nachverfolgen, DGUV Prifungen
dokumentieren und sich an fallige Prifungen erinnern lassen. Ihre



Buchhaltung kann die Daten als Liste flr die jahrlichen Abschreibungen
(Anlagevermdgen/GWG) exportieren.

Unser Modul im Detail am Beispiel Leiter:

Bei einer Neuanschaffung wird das Gerat z.B. die Leiter, mit einem

Barcode versehen und die Daten des Gerates (Anschaffungsdatum, letzte
Prifung (bei Geraten mit Stecker, DGUV Priifung), Seriennummer, Bilder,
etc.) werden hinterlegt. Bestandsgeraten werden nach und nach mit
Barcodes versehen und erfasst, dies kann der Mitarbeiter/Objektleiter vor
Ort einfach und schnell tber die App erledigen.

In der Software kénnen Sie flur jeden Inventartyp unterschiedliche Felder
anlegen. Beispielsweise bendtigt eine Leiter unter anderem ein Feld Uber die
Sprossenanzahl, wohingegen ein Staubsauger das nicht benétigt. Deswegen
brauchen Sie verschiedene Inventartypen, die Sie bei uns ganz einfach auf
der Internetseite erstellen kdnnen.

Das funktioniert wie folgt:

Gehen Sie auf unserer Internetseite links im grinen Menu auf
“Berichtswesen”.

Nun bendtigen Sie das Modul “Inventar”, welches Ihnen unser Support gerne
freischaltet.
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Danach klicken Sie auf “Inventartypen bearbeiten”



= Filter erzeugen

Export als Excel Export als Excel (Nachste Priifungen) Inventar anlegen l Inve

Nun missen Sie noch einen neuen Eintrag tatigen.

Inventartyp bearbeiten
Name Aktiv
Allgemein Ja
Handy Ja
Leiter Ja
Leiter (Kopie) Ja
Staubsauger Ja

Prufzykius (Monate)

12

Jetzt kénnen Sie die Felder mit den bendtigten Inhalten ausflllen, daflr
benétigen Sie einen Namen flr den neu erstellten Inventartyp, wie zum

Beispiel “Leiter”.

Dann kénnen Sie den von Ihnen gewlinschten Prifzyklus angeben und
zusatzlich auswahlen, ob das Inventar Aktiv sein soll oder nicht, wenn Sie
“Nein” auswahlen, wird das Inventar NICHT in der App angezeigt.



AnschlieBend kdnnen Sie eine Eigenschaft mit einem dazu passenden Typ
auswahlen.

Ein paar nutzliche Beispiele im Bezug auf den Inventartyp “Leiter”:

-Feld Typ: “Texteingabe (einzeilig)” — Feld Eigenschaften
Hersteller/Handler”

-Feld Typ: “Texteingabe (einzeilig)” — Feld Eigenschaften “Seriennummer”
-Feld Typ: “"Datumsfeld” — Feld Eigenschaften: “"Datum der Anschaffung”
-Feld Typ: “Zahlenfeld” — Feld Eigenschaften: “Anzahl der Sprossen”

-Feld Typ: “Auswahl Ja/Nein” — Feld Eigenschaften: "GWG"”

-Feld Typ: “Auswahl Ja/Nein” — Feld Eigenschaften: “Ist das Gerat
beschadigt?”

Bei dem Feld “Typ” gibt es verschiedene Optionen, z.B. “"Auswabhlliste mit
Optionen”, diese bendtigen Sie beispielsweise, wenn Sie die Leiterart oder
den Leitertyp angeben wollen.

Um eine Auswahlliste mit Optionen zu erstellen, klicken sie rechts auf das
kleine Zahnrad

Auswahliste mit Optionen v Leiterart

Optionen Aluminium;Stahl: Kunststoff; Edelstahl: Holz; Sonsti

Auswahliste mit Optionen v Leitertyp

Optionen Schiebeleiter; Stehleiter; Trittleiter; Sonstige




Jetzt kénnen Sie die Leiterart angeben

Einstellungen zum Feld bearbeiten

Kein Pflichtfeld
Bearbeiten nach dem Speichern weiterhin erlauben
Normale Schriftart

Aluminium;Stahl;Kunststoff, Edelstahl;Holz,Sonstiges

—
Speichem | Abbrechen

u

Und auch den Leitertyp

Einstellungen zum Feld bearbeiten

Kein Pflichifeld
Bearbeiten nach dem Speichern weiterhin erlauben
Normale Schriftart

Schiebeleiter,Stehleiter; Trittleiter, Sonstige




AnschlieBend klicken Sie auf “Speichern” und schon ist eine Auswahlliste mit
Optionen erstellt.

Hier sehen Sie ein Beispiel, wie ein fertiger Inventartyp mit den
dazugehorigen Typen und Eigenschaften aussehen kdénnte.

Wenn Sie alle von Ihnen bendétigten Felder eingegeben haben, klicken Sie
auf “Speichern”.



Name
Leiter
Prufzyklus (Monate)
3 Monate
Aktiv
Ja
Abbrechen
Typ Eigenschaften
Texteingabe (einzeilig) v Hersteller/Handler
Texteingabe (einzeilig) v Seriennummer
Datumsfeld v Datum der Anschaffung
Zahlenfeld v Anzahl der Sprossen
Auswahl Ja/Nein v GWG
Auswahl Ja/Nein v Ist das Gerat beschadigt?

Zusatzlich gibt es bei uns die Funktion “Kopie anlegen”. Diese ist daflir da
um beispielsweise die Eigenschaften von allen Inventartypen in derselben
Reihenfolge zu haben, ohne diese jedes mal neu eingeben zu mussen.

Diese Funktion finden Sie unter “"Berichtswesen” — “Inventar” —
“Inventartypen bearbeiten” (falls Sie die Buttons nicht finden sollten, kénnen



Sie hier in der Anleitung nochmal nach den ganzen Schritten schauen) —

dann wahlen Sie den Inventartyp aus, den Sie kopieren wollen und klicken
bei diesem auf “Bearbeiten”. AnschlieBend gehen Sie auf “Kopie anlegen”.

Name

Leiter

Prufzyklus (Monate)

12 Monate

Aktiv

Ja

Abbrechen

Dann werden Sie automatisch zu “Inventartypen bearbeiten” weitergeleitet,
jetzt sollten Sie Ihre Kopie sehen, falls nicht, dann kénnen Sie uns gerne
kontaktieren.

AnschlieBend kénnen Sie die Kopie bearbeiten und beispielsweise den
Namen andern und gewlnschte Felder hinzufiigen oder entfernen.



Inventartyp bearbeiten
Neuer Eintrag

Name Aktiv Prufzyklus (Monate)

Allgemein Ja 12

Handy Ja 1

Leiter Ja 12
<@ Ja 12

Staubsauger Ja 3

Bearbeiten

Bearbeiten

Bearbeiten

daaad

Wenn ein Mitarbeiter das Gerat aus dem Lager mit in ein Objekt nimmt oder
ein Gerat von einem Objekt ins andere bringt, wird das Objekt ausgewahlt
und anschlieBend der Barcode gescannt. Das Gerat wird automatisch dem
neuen Objekt zugeordnet.

Monatlich bekommen Sie eine Ubersicht, bei welchen Geréten eine DGUV
Prifung ansteht und wo sich diese Gerate gerade befinden.

Die Gerate werden in der Regel eingesammelt, ins Lager gefahren und dort
vom Fachmann gepruft. Das Prifdatum wird dokumentiert und die
Dokumente beim Gerat hinterlegt. AnschlieBend werden die Gerate wieder
auf verschiedene Objekte verteilt. Durch das Scannen des Barcodes sieht
man genau, welches Gerat sich wo befindet, da in der Regel das Gerat nicht
wieder in dem Objekt landet, von dem es gekommen ist.

Ihre Buchhaltung kann die Daten als Liste flir die Berechnung der jahrlichen
Abschreibungen (Anlagevermégen/GWG) exportieren.




1. Sie bendtigen hierflr das Modul Inventar, welches Ihnen unser Support

gerne freischaltet.

2. Vorhandene Barcodes auf den Geraten konnen wiederverwendet
werden. Das Modul eignet sich fir stationare Gerate wie

Waschmaschinen und fir mobile Gerate.

3. Der Prifzeitraum kann individuell hinterlegt werden, so kénnen neben
den DGUV Prifungen fur elektronische Gerate auch andere
wiederkehrende Priifungen/Gerate (z.B.: Feuerldscher, Leitern) erfasst

werden.

4. Einfache Bedienung Uber App und Webseite.

5. Herstellerunabhangige Gerateverwaltung

Neue Priifung

Bearbeiten

Verlauf

Staubsauger

Loschen

as

Neue
Bearbeiten

Staubsauger

Verlauf

Loschen

Neue
Bearbeiten

Leiter (2)

Verlau

Loschen

Q00 A G

Inventarnummer

6548964631668

ABC-abc-1234899

8949461894984

Geratetyp: Sauger

Hersteller: Miele
Anschaffungsdatum: 04.06.2020
GWG: Nein

Modell: Sauber123

Seriennummer: We34678643dff456

Geratetyp: Wassersauger
Hersteller: Kenter

GWG: Ja

Modell: ABC3456D3456
Kostenstelle: Bitte wahlen

Geratetyp: -
Hersteller: Sonstige
GWG: Nein

Leiter Material: -
Anzahl Sprossen: 5

Aktuelles Objekt

« Biro Ingolstadt Lal
« 523501
« Objektleitung Klau:

Burogebaude Hip (
122255
Objektleitung Maxi

« Biiro Ingolstadt Stz
258963
Objektleitung Fred

Wichtig: Wenn Sie mit dem Modul starten mdchten, Gberlegen Sie erst,
welche Inventartypen Sie benétigen und und legen diese im System an.
Hierbei kénnen Sie in der Regel viele Maschinen zu einem Inventartyp

zusammenfassen.



Vorgehen:
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Liste mit Inventartypen erstellen

Inventartypen Uber die Webseite anlegen

Objekte anlegen (falls noch nicht geschehen)

Prifprotokoll erstellen (falls die Prifung intern mit unserer App und
Uber unsere elektronischen Formulare erfolgt)

Barcodes mit der Inventarnummer erstellen und auf Etiketten drucken
Barcodes an den Geraten anbringen und diese erfassen.

(optional) Inventar als Liste importieren (wenn Barcodes mit
Inventarnummer vorhanden sind).



