Fuhrerscheinkontrolle

Wir unterstiitzen Sie mit unserer elektronischen Variante
der Fiihrerscheinkontrolle. Autorisierte Personen in Ihrem
Unternehmen konnen mit unserer App die Fithrerscheine
kontrollieren. Die App legt nach Ihren Vorgaben
automatisch die nachste Kontrolle an.

Anleitung Fuhrerscheinkontrolle
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Die Fuhrerscheinkontrolle ist ein wesentlicher Bestandteil des
Flottenmanagements. Jedes Unternehmen, welches seinen Mitarbeitern
Dienst- oder Poolfahrzeuge zur Verfligung stellt, muss regelmaBig die
Flhrerscheine der Mitarbeiter kontrollieren.

Die manuelle Flihrerscheinkontrolle ist mit einem verhaltnismaBig groBem
Aufwand versehen, da Formulare, Listen und Kopien verwaltet werden
mussen.

Daher unterstitzen wir Sie mit unserer elektronischen Variante, und
reduzieren den Verwaltungsaufwand. Autorisierte Personen in Ihrem
Unternehmen kénnen mit unserer App die Fuhrerscheine kontrollieren. Die
App legt nach Ihren Vorgaben (monatlich, alle drei Monate, etc.)
automatisch flr jeden Mitarbeiter die nachste Kontrolle an.

Bei jeder Kontrolle wird der Fihrerschein tUber die App fotografiert, so ist
sichergestellt, dass dieser auch wirklich vorhanden ist. Das hochladen
vorhandener Bilder aus dem Foto Speicher des Endgerates ist an dieser
Stelle nicht maoglich.

Da wir fur dieses Modul als Grundfunktion unser Raumbuch benutzen, sind
Sie hier maximal flexibel in der Einrichtung.

Unsere Vorteile:

e Die zu kontrollierenden Mitarbeiter bendtigen nicht zwingend eine
KleanApp Lizenz

e Der Flhrerschein kann optional bei jeder Kontrolle fotografiert werden.

e Erinnerungsfunktion & Warnmeldungen

e Ubersicht, welche Fiihrerscheine aktuell wieder kontrolliert werden
mussen.
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Anleitung:

Raumbuch bzw. Liste mit Mitarbeitern erstellen
Uberschriften Raumbuch umbenennen

Kontrollart anlegen

Kontrollobjekt anlegen und Nutzungsart bearbeiten
Nachkontrollen anlegen

Benotigte KleanApp-Module:

e Individuelle Uberschriften (ObjektmitCustomCaptions)
e Kontrollart
e Ticketkategorie

Raumbuch bzw. Liste mit Mitarbeitern erstellen:

A B [ c | D E F G H ] \ )

Objekt bdude Ebene P Bezeichnung Bemerkung Nutzungsart Raumgrosse Mitarbeiter ist aktiv Objektgruppe

Fuhrerscheinkontrolle "258 Memo J. Verne Fuhrerscheinkontrolle 0,00 Ja Fuhrerscheinkontrolle
Fihrerscheinkontrolle 1259 Donald Duck Fiihrerscheinkontrolle 0,00 Ja Fihrerscheinkontrolle
Fihrerscheinkontrolle ’1260 Mickey Maus Flhrerscheinkontrolle 0,00 Ja Fihrerscheinkontrolle
Fihrerscheinkontrolle 1261 Bart Simpson Fihrerscheinkontrolle 0,00 Ja Fihrerscheinkontrolle
Fihrerscheinkontrolle '1262 Benjamin Blimchen Flahrerscheinkontrolle 0,00 Ja Fahrerscheinkontrolle
Fuhrerscheinkontrolle 1263 Fred Feuerstein Fuhrerscheinkontrolle 0,00 Ja Fuhrerscheinkontrolle
Fihrerscheinkontrolle 1264 ‘Wilma Feuerstein Fiihrerscheinkontrolle 0,00 Ja Fihrerscheinkontrolle
Fihrerscheinkontrolle ’1265 Nils Holgersen Flhrerscheinkontrolle 0,00 Ja Fihrerscheinkontrolle

Das Raumbuch flr die Fihrerscheinkontrolle ist wie bei einem Objekt
aufgebaut. Folgende Spalten bitte ausfillen:



Objekt = Flhrerscheinkontrolle

Personalnummer = Internet Nummer des Mitarbeiters (falls nicht vorhanden
von 1 bis n durchnummerieren)

Bezeichnung = Name des Mitarbeiters
Nutzungsart = Flhrerscheinkontrolle

Mitarbeiter ist aktiv = Ja (wenn der Mitarbeiter ausgeschieden ist oder
keinen Dienstwagen mehr nutzt auf nein setzen).

Objektgruppe = Flihrerscheinkontrolle

AnschlieBend das Raumbuch nach KleanApp importieren.

# Personalnummer Bezeichnung Bemerkung MNutzungsart Objektgruppe R
E 1258 Nema J. Verne Fihrerscheinkontrolle Flhrerscheinkontn
E 1259 Donald Dudk Fihrerscheinkontrolle Fihrerscheinkontn
E 1280 Mickey Maus Flhrerscheinkontrolle Fihrerscheinkontn
E 1281 Bart Simpson Fihrerscheinkontrolle Fihrerscheinkontn
E 1282 Benjamin BlOmchen Flhrerscheinkontrolle Fihrerscheinkontn
E 1283 Fred Feuerstein Fihrerscheinkontrolle Fihrerscheinkontn
E 1284 Wilma Feuerstein Fihrerscheinkontrolle Fihrerscheinkontn
E 1285 Nils Holgersen Fihrerscheinkontrolle Fihrerscheinkontn
L

Uberschriften umbenennen:



Gehen Sie hierzu auf Stammdaten -> Objekte -> Fuhrerscheinkontrolle und
auf “Bearbeiten”. AnschlieBend auf den Tab “Individuelle Uberschriften”.

Fihrerschein

Objekt Fuhrerscheinkontrolle bearbeiten

Stammdaten Ansprechpartner Dokumente GPS-Bereich mdi\n’duelle Uberschriften Benachrichtigungen Zugewiesene Mitarbeiter

Zuweisung Tickets Scans Automatische Planung Leistungsverzeichnis Laschen

Die Felder wie folgt umbenennen:

Individuelle Uberschriften
Gebiude

Gebaude

Ebene
Ebene

Raumnummer

Personalnummer

Raum

Mitarbeiter

Abbrechen

Kontrollart anlegen (optional)



Wenn Sie in der App einen eigenen Button flir die Fihrerscheinkontrolle
haben méchten, bendtigen Sie eine neue Kontrollart mit dem Namen
FUhrerscheinkontrolle.

< Zuriick Flihrerscheinkontrolle

Geplant Flhrerscheinkontrolle

Kontrollen planen Formulare

‘ Zuruck

Hierzu schaltet Ihnen der Support gerne die Funktion “Kontrollarten” frei.

Sie kénnen diese anlegen bzw. bearbeiten, wenn Sie auf Stammdaten ->
Kontrollobjekte gehen und nach unten scrollen:



Mate 1 bis &

0 | Nein

0 Nein
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Waschbacken [Smikys)

Seite 1 von 1 (33 Elemente) o
Export als Excel Kontrollarten bearbeiten Kontrollobjekte zusal

Kontrollobjekte importieren

Kontrollarten bearbeiten

MNeuer Eintrag

Hame

Fihrerscheinkontrolle

Winterdienst

Datei wahlen

Kontrollobjekt anlegen und Nutzungsart bearbeiten.

Gehen Sie auf Stammdaten - > Kontrollobjekte -> “Neuer Eintrag”. Dort
legen Sie ein neues Kontrollobjekt an.




Kontrollobjekt bearbeiten

MName %

XFthrerschein vorhanden?

Gewichtung T

1

Sortierung 7

0

Akt 7 Ja

] ]

Bewertungsmodus 2

x JaiNein (Ja gut)

Ticketkategorie flr automatische Zuweisung nach einer Kontrolle

Fihrerscheinkontrolle

Kontrollart

Fihrerscheinkontrolle

Standard 7 Nein |Z|

Code ¢

0

AnschlieBend gehen Sie auf Stammdaten -> Nutzungsarten und ordnen das
Kontrollobjekt “Flhrerschein vorhanden?” der Nutzungsart
FUhrerscheinkontrolle zu.

Bei Bedarf kédnnen Sie weitere Kontrollobjekte (Fragen fir die Kontrolle)
anlegen und der Nutzungsart Fihrerscheinkontrolle zuordnen. Die Kontrollart
bedeutet, dass in der App ein eigener Button Flhrerscheinkontrolle erscheint
(optional).



Nutzungsart bearbeiten

Name

Fuhrerscheinkontrole

Ticketkategorie fir automatische Zuweisung nach einer Kontrolie

Keine Auswahl

Gewichtung 7
1

Code 2
0

?

KontroBobjekte fir dese Nutzungsart

Gesamteindruck
Abfabeimer

Abfaleimer geleert?
Boden reinigen (Maschine)
Boden wischen
Eingangsbereich
Eingangstir
Einrichtung
Einrichtungs

rei von Eis und Schnes (Winterdienst)
+ Fihrerschein vorhanden? (Flhrerscheinkontrolle)

Nachkontrollen anlegen

Nachkontrollen legen Sie unter Stammdaten -> Objektgruppe an.

Objektgruppen verwalten

Meuer Eintrag

Hame Ticket automatisch anlegen

Fuhrerscheinkontrolle 20 % {Parameter)

Pfefferminzia

20 % [Parameter)

Standard 20 % {Parameter)

Nachkontrollen automatisch anlegen

100 % mit Abstand 30 T: g
m : = Laschen

50 % mit Abstand 7 Tage

Lischen

= Loschen

Uber den Button “Bearbeiten” kénnen Sie die Nachkontrollen so einstellen,

wie Sie es fur Ihr Unternehmen be

nétigen. Kontrollintervalle kénnen Sie

beispielsweise auch kurzer als die gesetzlichen Regelungen setzen. Geben




Sie hier 100% ein, da die Nachkontrolle ja immer angelegt werden soll und
nicht nur, wenn der Flhrerschein nicht vorhanden ist.



