Reinigungsdokumentation

Mit der Funktion Reinigungsdokumentation kénnen
Reinigungskrafte dokumentieren, wenn Sie einen Raum
gereinigt haben. Dies eignet sich besonders gut fiir den
Einsatz eines Tablets am Reinigungswagen.

Mit der Funktion Reinigungsdokumentation kdnnen Reinigungskrafte
dokumentieren, wenn Sie einen Raum gereinigt haben. Dies eignet sich
besonders gut flr den Einsatz eines Tablets am Reinigungswagen. Optional
kann auch die Durchfihrung einzelner Tatigkeiten im Raum dokumentiert
werden.



<« 2600802 - Schlosser... £ L

Reinigung

Geplant Kontrollen planen

Formulare Tickets

Ticket neu Aufgabe neu

Dokumente Protokoll neu

Bericht senden Fertige Kontrollen

Termine Schlissellbergabe

Zurick

Wir bieten Ihnen zwei verschiedene Méglichkeiten:

1- Reinigungsdokumentation pro Raum



Besonderheit:

Liste mit Raumen, bei denen zwischen gereinigt, belegt und Ticket anlegen
gewahlt werden kann. Es werden nur Raume angezeigt, die heute (aktueller

Tag) zu reinigen sind.

<  Reinigungsdokumen.. <€ #

Suchen

w1-001 | |
® Werk 1 EG
@ Haupteingang

© Eingangsbensich
03,02 14:28: Gereinigt

w1-002 | |
& Werk 1 EG

@ Meetingraum

© Besprechung

© 03,02 1428 Gereinigt

w1-003 | |

& Werk 1 EG

@ Emplang

© Biiro

MNR 2 1478 Gansiniat

Daten holen

Raum Gereinigt

Jetzt Scannen starten

Zurtick Y

Voraussetzungen:
-Modul Reinigungsdokumentation
-Raumbuch mit Intervallen

Benutzer Rechte:

€  Reinigungsdokumen.. < #

Raum W1-001 Haupteingang

Kommentar

Raum Gereinigt

Raum Belegt
Ticket anlegen

Zurtick




e App verwenden
e Reinigungsdokumentation erstellen
e Reinigungsdokumentation lesen (flr den Bericht)

2- Reinigungsdokumentation mit Leistungsverzeichnis
Besonderheit:

Innerhalb der Raume, kdnnen Kontrollobjekte mit eigenen Intervallen
hinterlegt werden. Diese kdnnen dann einzeln bestatigt werden oder der
Raum als ganzes. Es werden nur Raume angezeigt mit Tatigkeiten, die heute
(aktueller Tag) auszufluhren sind.



<  Reinigungsdokumen.. <

Raum W1-001 Haupteingang

L. ]

Kommentar

6 6 6

Raum Belegt

Ticket anlegen

Zurlick

€<  Reinigungsdokumen.. < #

Raum W1-007 Buro GF

Abfallbehélter leeren und
D bei Bedarf auswischen
(Mo-Fr)

Fullboden Textilbeldge
saugen (Mo-Fr)

Griffspuren an Tlren
entfernen (Mao-Fr)

Schréanke aullen und
oben nebelfeucht
abwischen (Mo-Fr)

Schreib- und
Arbeitstische, Mobiliar

| ————_
-y
» : 3
D - bis 1,50m Hbhe -
feucht abwischen. Nur
freigeraumte Flachen
il

reinigen (Mo-Fr)

[ ] ALLE AUSWAHLEN

Kommentar

Raum Gereinigt

Raum Belegt

Ticket anlegen

Zuriick




Voraussetzungen:

-Modul Reinigungsdokumentation

-Raumbuch ohne Intervalle

-Leistungsverzeichnis ist mit Intervallen pro Nutzungsart hinterlegt.

Optional kénnen Sie die Tatigkeitsbeschreibung mit Piktogrammen erganzen.

Benutzer Rechte:
App verwenden
Reinigungsdokumentation erstellen

Reinigungsdokumentation lesen (flr den Bericht)

Reinigungsdokumentation pro Raum

Die Reinigungskraft geht auf den Button ,Reinigung”. Es erscheint eine Liste
mit Rdumen, die an dem Tag zu reinigen sind. Uber den Filter-Button unten
rechts auf der Seite kbnnen Raume gefiltert werden.



< Reinigungsdokumen... £ L

Suchen

w1-001 | |
@ Werk 1 EG
@ Haupteingang

£ Eingangsbereich
03,02 14:28: Gereinigt

w1-002 | |
® Werk 1 EG

G0 Misetingraum

© Besprachung

@ 03.02 1428 Gereinigt

w1-003 | |

@ Waerk 1 EG

@ Emplang

© Biiro

MNA 7 1428 Gensiniat

Daten holen

Raum Gereinigt

Jetzt Scannen starten

Zuruck

Mdogliche Filter sind das Revier, Gebaude, die Ebene und Nutzungsart.
Zusatzlich lasst sich die Anzeige nach Reinigungsstatus und die Sortierung
einstellen.



<  KleanApp

Filtereinstellungen

Revier Alle
Gebdude Alle
Ebene Alle
Nutzungsart Alle
Anzeige Alle
MNur zu reinigende

Eintrage Mein - alle anzeigen
Nicht zu reinigende

Eintrage auswihlbar Nein
Nur Raume ohne

Reinigung seit Mein - alle anzeigen
Sortierung Nummer

Filter anwenden

Filter loschen

In der Reinigungsdokumentation der App werden gereinigte Raume grin,
und als Belegt markiere Rdume orange angezeigt. Einen ausfuhrlichen
Bericht kdnnen Sie sich in der Webversion unter
Berichtswesen>Reinigungsdokumentation anzeigen lassen.



<  Reinigungsdokumen.. <€ #

Suchen

w1-001 | |
@ Werk1 EG

& Haupteingang

©» Eingangsheraich

© 04,02, 10:10; Gereinigl

wW1-002 | |
@ Werk 1 EG

B Meetingraum

©» Besprechung

@ 04.02. 10:10: Balegt

W1-003 | |
@ Werk 1 EG
& Empfang

> By
MINA N7 1470 Ganwiniot

Daten holen
Raum Gereinigt

Jetzt Scannen starten

Zuruck Y

Vorgehensweise Reinigungsdokumentation mit Piktogrammen
erstellen:

1. Raumbuch ohne Intervalle erstellen und importieren

2. Kontrollobjekte bearbeiten (Tatigkeiten hinzufligen und mit
Piktogrammen hinterlegen).

3. Leistungsverzeichnis anlegen

4. Benutzer hinzufligen oder bearbeiten (Rechtegruppe)

Im Detail:



Raumbuch ohne Intervalle erstellen und importieren

Gehen Sie auf Raumbuch und laden sich ein bereits bestehendes Raumbuch
als Vorlage herunter. Bearbeiten Sie dies und laden es Uber den Button
“Raumbuch importieren” hoch. Wenn Sie die Reinigungsdokumentation mit
Piktogrammen nutzen mdchten, bitte an dieser Stelle im Raumbuch keine
Intervalle eingeben.

Kontrollobjekte anlegen oder bearbeiten (Tatigkeiten hinzufiligen
und mit Piktogrammen hinterlegen).

Gehen Sie auf Stammdaten>Kontrollobjekte.

Hier kdnnen Sie neue Kontrollobjekte anlegen oder bereits vorhandene
bearbeiten.



Kontrollobjekte verwalten
|= Dashboard 4
Meuer Eintrag Kontrollobjekte zusammenfassen
& Jetzt bestellen
& Fuhrpark <
| Mame | ?
€ Finanzen 4
B Dokumente
= schulungen < ] & O freivon Schoee und Eis
Cn chat < i & o Gefahrenstellen gekennzeichnet und abgesperrt
8 Termine ¢ O & O  Treppen und Gehwege gestraut
@ zeiterfassung g
[] & Boden
é Berichtswesen <
|:| n Einrichtung
Geplante Kontrollen ¢
O & O  schiden
= rRaumbuch
| B stamendeten O 9 Arbeitsplitze (sofern Freigerumt)
® Kunden |:| = Bedienslementa
B Objekigruppen O 4 Eingebranntes auf der Herdplatte mit Scharber entfernen
O 4 Gesamteindruck
O [E:4 Griffspuren

Hier geben Sie alle relevanten Daten des Kontrollobjekts (den Name, ob das
Kontrollobjekt aktiv ist, ect.) ein und kénnen Optional ein Piktogramm
hinzufltigen.



Kontrollobjekt FuRboden Textilbelage saugen bearbeiten

FuBboden Textilbelage saugen

Gewichtung | ?

1

Sortierung | 7

Bewertungsmodus | ?

Standard

Ticketkategorie fir automatische Zuweisung nach einer Kontrolle

Keine Auswahl

Kontrollart

Standardkontrolle

Kontrollart 2

Keine Angabe

Standard | ? MNein
Code | ?
0

8
iy

Laschen

Leistungsverzeichnis anlegen



Gehen Sie auf Stammdaten>O0bjekte>Bearbeiten.

KleanApp

Objekte verwalten
= Dashboard <
& Jetzt bestellen -
Objektgruppe = :::_':;:F” ¥ Kunde v
& Fuhrpark <
€ Finanzen <
B Dokumente @ Fuhrpark & 001 ZN Cleaning
& Schulungen L4 £ standard & 26000 Beispielkunde KleanApp
£ chat < & Standard & 26000 Beispielkunde KleanApp
B Termine < Ortsansassige
9
“ Standard @& 26001 Beherbergungsgesellschaft
@ zeiterfassung < mbH
Ortsansdssige
& Berichtswesen < © Standard [ 26001 Beherbergungsgesellschaft
mbH
m SELTIENRRT S 4 Standard & 26002 Liek Marineforschung e V.
Raumbuch
@ Standard @& 26004 Biirokomplex EIC
G4 Standard & 26004 Birokomplex EIC
“ Y.0. Holding @& 26005 Y.0. Holding
@ ¥.0. Holding @& 26005 ¥.0. Holding

Dann auf den Reiter “Leistungsverzeichnis” und nochmal auf Bearbeiten.



Objekt Schlosserei |.5trie bearbeiten

Stammdaten Empfanger Berichte Ansprechpartner Dokumente Finanzen Formulare Einsatzdaten Ebenen Qualitatsstandards Benachrichtig

Zugelassens Artikel Sollstunden Objektpausen (Unterbrechungan) Weitere Aktionen Verlaid

Leistungsverzeichnis

Fir diedes Objekt 4ind 43 Eintrage anpelegt
Export als Excel Expeort als Excel (erweitert)

Jetzt kénnen Sie pro Kontrollobjekt und Nutzungsart das Intervall
hinterlegen:



Leistungsverzeichnis 2600802 - Schlosserei 1.Strie bearbeiten

Nur Kontrollobjekte der Nutzungsarten anzeigen

Kontrollobjekt = | Besprechung = | Biiro = | Eingangsbereich
Q, (Alle) - (Alle) - (alle)

Auf Schédlinge gepriift : . a
Abfallbehalter leeren und bei

Bedarf auswischen PSS i
Schreib- und Arbeitstische,

Mobiliar - bis 1,50m Hohe - Mo-Fr )
feucht abwischen. Nur

freigerdumte Flachen reinigen

Schrénke aulfen und oben Mo-Fr i
nebelfeucht abwischen

Griffspuren an Tiren entfernen - Mo-Fr

FuRboden Textilbelige saugen - Mo-Fr ]

Textilbelage (Nadelfilz oder

Teppich): Biirstsaugen e i

Griffspuren an WC-Tiiren aullen Samstag
und innen mit

Desinfektionsmittel behandelt - . Mo-Fr
nach 30 Sekunden einwirkzeit

trotzen nachgewischt Freitag
Handtuch-, Seifen-, Creme- u. bei Bedarf

Toilettenpapierspender auffillen

1x monatlich

Miilleimer (Gelber Sack,
Restmiill. Papier entleert in
Container Innenhof) neue : - -
Miillsécke in Miilleimer

eingebracht




In der App werden nur die Raume angezeigt, bei denen am aktuellen Tag
auch Tatigkeiten auszufiihren sind.

Hinweis: Wir empfehlen Ihnen fiir Anderungen des Leistungsverzeichnisses
immer erst das Leistungsverzeichnis zu exportieren, die Anderungen in der
Excel-Datei vorzunehmen und das Leistungsverzeichnis anschlieBend neu

hochzuladen.

Pflanze gielten

Anlage reinigen

= Filter erzeugen

20 e 100 200

Zurick Export als Excel Export als Excel (erweitert)

.
Leistungsverzeichnis importieren

DATEI WAHLEN...

Importmodus

Mormal

Hochladen und importieren

Benutzer hinzufiigen oder bearbeiten (Rechtegruppe)

Sie kdnnen Uber die Benutzerverwaltung die Reinigungskrafte anlegen. Flr
das Modul Reinigungsdokumentation werden folgende Rechte bendtigt:

e App verwenden



e ReinigungsdokumentationErstellen

ggf. zusatzlich:
e ReinigungsdokumentationLesen
e Webseite verwenden

e KeineAusgabeNamen



