
Artikel: Objekt anlegen oder ändern
Zum Anlegen von neuen oder zum Ändern von
vorhandenen Objekten gehen Sie in der KleanApp
Webanwendung auf Stammdaten -> Objekte

In diesem Artikel lernen Sie zwei Möglichkeiten, wie Sie Objekte in KleanApp
hochladen können. Sie können diese einzeln hochladen oder über eine
Excelliste importieren.

1.Anlegen von Einem oder wenigen Objekten

Wählen Sie im linken Drop-Down Menü "Stammdaten" -> "Objekte".

Es öffnet sich das Fenster "Objekte verwalten". Klicken Sie unten auf den
grünen Button "Neuer Eintrag".

Es öffnet sich das Fenster "Objekt bearbeiten".

Geben Sie hier zunächst Ihrem neuen Objekt im Feld "Namen" einen
individuellen Namen. Im Feld "Nummer" können Sie eine Objektnummer
hinterlegen.



Im Feld "Objektgruppe" können Sie ihr Objekt einer zuvor erstellten
Objektgruppe zuordnen, z.B. "Schulen". Wie Sie eine Objektgruppe anlegen
erfahren Sie hier.

Im Feld "Aktiv" legen Sie fest, ob Ihr Objekt aktiv in KleanApp verwendet
werden kann oder nicht.

Im Feld "Objektleitung" können Sie die zuständige Objektleitung
auswählen, die alle Benachrichtigungen für dieses Objekt erhalten soll.

Im Feld "Kunde" können Sie festlegen zu welchem Kunden dieses Objekt
gehört.

Darunter geben Sie die Adresse des Objekts ein.

Klicken Sie abschließend auf "Speichern" und Ihr neues Objekt ist
angelegt.

https://www.kleanapp.net/de/Knowledgebase/View/842


2.Anlegen von vielen Objekten

Möchten Sie viele Objekte zugleich anlegen, bietet es sich an diese via Excel
zu importieren. Damit dieser Import funktioniert, muss zunächst eine Excel-
Liste mit exakt der richtigen Reihenfolge an Spalten erzeugt werden. Sie
finden diese Reihenfolge unter "Stammdaten" -> "Objekte" ->
"Hochladen der Objektliste".

Beachten Sie: Die hier angezeigten Spalten können je nach den
Einstellungen in Ihrem Nutzerprofil leicht abweichen. Hier werden die
Spalten A bis N angezeigt.

Sie brauchen die Excel-Datei mit diesen Spalten von A bis N nicht selbst
anlegen. Klicken Sie stattdessen auf den blauen Button "Export als Excel".

KleanApp exportiert Ihnen daraufhin eine Excel-Datei aller Ihrer bisher
angelegten Objekte. Diese Tabelle enthält alle Spalten in der richtigen
Reihenfolge. Löschen Sie am besten alle enthaltenen Objekte, so dass nur
noch der Spaltenkopf stehen bleibt.



Beachten Sie: Die so exportierte Tabelle enthält mehr Spalten als Sie für
den späteren Import benötigen. Löschen Sie alle Spalten, die nicht in der
Liste oben enthalten sind. Die leere Tabelle sollte danach so aussehen:

Befüllen Sie im nächsten Schritt ihre Tabelle wie von Ihnen gewünscht mit
Ihren neuen Objekten.

ist die Tabelle befüllt, speichern Sie diese bitte zunächst Lokal auf Ihrem
Rechner. Um die Objektliste in KleanApp hochzuladen, klicken Sie zunächst
auf den gründen Button "Datei wählen".

Wählen Sie danach die Datei auf Ihrem Rechner aus. Danach klicken Sie auf
den roten Button "Hochladen und importieren".

KleanApp zeigt Ihnen vor dem finalen Hochladen nochmals eine Übersicht
"Objektimport bestätigen" an. In diesem Beispiel wurden neun Objekte
neu angelegt. Geben Sie in der Spalte "Auftraggeber" einen Kunden ein,
der unter "Stammdaten" -> "Kunden" noch nicht hinterlegt ist, legt
KleanApp diesen automatisch neu an. Enthält ihre Tabelle Objekte, die schon
in KleanApp hinterlegt waren, wird das automatisch erkannt. Sie sehen dann
in der Spalte "Status" den Wert "Vorhanden".



Klicken Sie unterhalb der Tabelle auf den roten Button "Speichern" und Ihre
Objektliste wird hochgeladen.


